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	Administration générale de l’Enseignement et de la  Recherche scientifique








Bruxelles, le 

	Ministère de la Communauté française

Direction générale de l’enseignement non obligatoire (supérieur) et de la recherche scientifique

5 ème étage

Rue A. Lavallée, 1

1080 BRUXELLES

( 02 690 89 00   ( 02 690 88 90

Equi.sup@cfwb.be

	


	Tél.

Vos références

Nos références

Annexe(s)
	  Le service reçoit sans rendez-vous le lundi et le jeudi de 13h30 à 16h.

  Le service est joignable par téléphone le mardi, mercredi et vendredi de 13h30 à 16h.




	
	INSTRUCTION DES DEMANDES D’EQUIVALENCE EN EXECUTION DE L’ARRETE DU GOUVERNEMENT DE LA COMMUNAUTE FRANCAISE DU 28 AOUT 1996 DETERMINANT LES CONDITIONS ET LA PROCEDURE D’OCTROI DE L’EQUIVALENCE DES DIPLOMES OU CERTIFICATS D’ETUDES ETRANGERS AUX GRADES ACADEMIQUES.


Madame,

Monsieur, 

En réponse à votre demande d’équivalence, nous vous informons qu’il n’existe pas de reconnaissance académique automatique des études universitaires accomplies à l’étranger. 

Attention : si vous désirez poursuivre des études universitaires (hors agrégation), votre demande d’équivalence doit être introduite directement auprès de l’université de votre choix (dont vous trouverez les coordonnées sur :  www.enseignement.be/infosup/ ), et non auprès du Ministère de la Communauté française.

Nous vous invitons à lire attentivement les instructions suivantes.









Chantal KAUFMANN,









Directrice générale f.f.

AVIS IMPORTANT :
A. Doivent être adressées au Ministère de la Communauté française : 
1. Les demandes d’équivalence complète d’études universitaires réalisées à l’étranger qui peuvent correspondre à un  grade académique de licencié, ingénieur, docteur en médecine, docteur en médecine vétérinaire, pharmacien ou master déjà conféré par les universités en Communauté française (au terme d’au moins 4 années d’études).

2. Les demandes d’ équivalence de niveau d’études universitaires réalisées à l’étranger au grade générique de master ou de bachelier.

ATTENTION ! ! ! L’équivalence de niveau ne produit  aucun effet académique (poursuite d’études) et est sans effets professionnels pour les professions réglementées, c’est-à-dire celles dont l’accès est subordonné à la détention d’un diplôme spécifique (p. ex. : médecin, pharmacien, avocat…).

Cependant, cette équivalence peut se révéler utile pour établir légalement le caractère universitaire de vos études.

B. Doivent être directement adressées aux autorités compétentes d’une université en Communauté française:

1. Les demandes d’équivalence d’études universitaires réalisées à l’étranger introduites dans le but de poursuivre des études universitaires (hors agrégation) en Communauté française de Belgique ;

2. Les demandes d’équivalence complète  d’études universitaires réalisées à l’étranger qui ne correspondent pas aux grades académiques énumérés au point A.1 ;

3. Les demandes d’équivalence partielle d’études universitaires réalisées à l’étranger à chacun des grades académiques conférés par les universités en Communauté française.

	EN CAS DE DOUTE QUANT A L’ORIENTATION DE VOTRE DEMANDE, AFIN DE VOUS EVITER UNE PERTE DE TEMPS, NOUS VOUS INVITONS VIVEMENT A NOUS CONTACTER AVANT D’INTRODUIRE UN DOSSIER COMPLET AUPRES DE NOS SERVICES (equi.sup@cfwb.be ou références de votre correspondant(e) en page 1)




Instructions relatives à l’introduction des demandes d’équivalence d’études universitaires organisées en Communauté française

ATTENTION : Toute procédure est susceptible d’être modifiée.

Dès lors, si vous n’avez pas reçu ces instructions suite à un contact direct et récent avec l’un des agents du service des équivalences de la Direction générale de l’Enseignement non obligatoire (supérieur), nous vous recommandons vivement de nous contacter (equi.sup@cfwb.be ) afin de vous assurer que ces instructions restent d’application et qu’il est opportun d’introduire un dossier de demande d’équivalence auprès de nos services.

Documents à fournir:

a)  FORMCHECKBOX 
 une lettre précisant l’objet et le motif de la demande ;

b)  FORMCHECKBOX 
 l’inventaire des pièces fournies;

c)  FORMCHECKBOX 
 une copie d’un  document officiel attestant votre identité et votre nationalité ;
d)  FORMCHECKBOX 
 une copie, certifiée conforme par une autorité compétente belge (administration communale) ou étrangère, du diplôme d’études universitaires (en langue originale) ou, à défaut, de l’/des attestation(s) de réussite des années d’études  supérieures  dont l’équivalence est sollicitée.

+ Si ces documents ne sont pas rédigés en français, ils doivent être accompagnés  de leur traduction en langue française par un traducteur juré dont la qualité  doit être attestée par l’autorité compétente belge (tribunal de 1ère instance) ou étrangère;

e)  FORMCHECKBOX 
 une copie, certifiée conforme par une autorité compétente belge (administration communale) ou étrangère, du relevé (en langue originale) des résultats obtenus aux épreuves figurant au programme des études universitaires dont l’équivalence est sollicitée.

+ Si ce document n’est pas rédigé en français, il doit être accompagné d’une traduction en langue française effectuée par un traducteur juré dont la qualité  doit être attestée par l’autorité compétente belge (tribunal de 1ère instance) ou étrangère;

f)  FORMCHECKBOX 
 le programme officiel (en langue originale) et détaillé, année par année, des études universitaires  réussies et   reprenant au minimum :

· un intitulé et un bref descriptif de chaque cours suivi ; 

· le volume horaire de chaque cours suivi (unités de valeur et conversion de celles-ci en nombre d’heures total).

+ Si ce document n’est pas rédigé en français, il doit être accompagné d’une traduction en langue française qui peut  être effectuée par vos soins;

g)  FORMCHECKBOX 

une copie de votre travail de fin d’études (mémoire, projet , thèse).

           + Si ce travail n’est pas rédigé en français, il doit être accompagné d’un résumé de quelques pages en langue française.

h)  FORMCHECKBOX 
 une copie  du relevé détaillé (en langue originale) des stages  effectués dans le cadre des études dont vous sollicitez l’équivalence.


+  Si ce relevé n’est pas rédigé en français, il doit être accompagné d’une  traduction qui peut être effectuée par vos soins ;

i)  FORMCHECKBOX 
 le formulaire repris en page 7 dûment complété;
j)  FORMCHECKBOX 
 un Curriculum Vitae (en langue française); 

k)  FORMCHECKBOX 
   une preuve du paiement (avis de débit, extrait de compte, relevé de compte ou talon de virement postal belge avec cachet de  La Poste) des frais de procédure de 124, 00 EUR, qui doivent avoir été  versés sur le compte suivant :
091- 2110507-10 (banque DEXIA)

MCF - D.G.ENS.SUP.RECH.SC.

JURYS - EQUIVAL. - HOMOLOG.

1080 BRUXELLES

AUCUN AUTRE MODE DE PAIEMENT N’EST AUTORISE

Pour information : code IBAN = BE41 0912 1105 0710 et code BIC/SWIFF= GKCC BEBB 

Pour tout renseignement complémentaire, relatif au paiement exclusivement : Madame Myriam SCHETS ; 02/690.87.71.

En communication  du paiement doivent figurer : 

1) nom, prénom(s) du demandeur ;

2) « équivalence d’études supérieures »;

Nous attirons votre attention sur ce que le paiement sert à couvrir les frais de procédure et non à obtenir une équivalence automatique. Le montant des frais reste donc acquis à la Communauté française et n’est remboursé en aucun cas.

ATTENTION :

· En cas d’impossibilité de fournir l’un ou l’autre document, il vous est demandé   de le signaler et d’en indiquer le motif par écrit (voir page 7).

· En cas de doute sur l’authenticité des pièces produites, des renseignements ou des documents complémentaires pourront être exigés.

TRANSMISSION DES DOSSIERS

Toutes les demandes doivent être introduites par écrit.

Dans votre intérêt et dans un souci d’efficacité, tous les dossiers ainsi que tous les documents complémentaires doivent être envoyés sous pli recommandé à l’adresse suivante :

Ministère de la Communauté française

Direction générale de l’enseignement non obligatoire (supérieur) et de la recherche scientifique

5 ème étage

Rue A. Lavallée, 1

1080 BRUXELLES

· Aucun document ne sera réceptionné au bureau d’accueil.

· Après réception de votre demande, vous recevrez un numéro de dossier  à rappeler lors de chaque correspondance.
· A défaut de comporter tous les documents et renseignements requis, votre dossier ne pourra être soumis à l’avis de l’organe consultatif compétent , SAUF si l’impossibilité de présenter une ou plusieurs pièces nous a été signalée par écrit (voir page 7).

· Tout  changement d’adresse doit être signalé par courrier dans les meilleurs délais.

· L’administration dispose d’un délai de 4 mois pour obtenir un avis de la part de l’organe consultatif compétent et la décision doit vous être notifiée dans les 40 jours qui suivent l’émission de cet avis ou l’expiration du délai de 4 mois. 

A défaut de notification à l’expiration de ce délai, un recours en annulation devant le Conseil d’Etat vous est possible à l’encontre du silence de l’administration assimilé à une décision négative. 

POUR ENTRER EN CONTACT AVEC NOTRE SERVICE

· Tout échange d’informations concernant le dossier s’effectuera de préférence par écrit ( courrier postal ou électronique ) reprenant nos références, la date de la dernière lettre transmise par nos services ainsi que le nom du correspondant en charge du dossier.

· Il est toutefois possible de nous contacter par téléphone les mardis, mercredis et vendredis après – midi de 13h30 à 16h (cf. numéro de téléphone en début de note).

· Par ailleurs, nos bureaux sont accessibles au public les lundis et jeudis après – midi de 13.30 à 16.00 à l’adresse suivante : 

Ministère de la Communauté française 

Direction générale de l’Enseignement non obligatoire et de la recherche scientifique 

Direction de la réglementation 

Service de la reconnaissance des diplômes étrangers d’enseignement supérieur

5ème étage

Rue Adolphe Lavallée, 1

1080 BRUXELLES 

(métro : sortie Yser ou  Ribaucourt).

· Ces visites auront pour objet de vous aider à introduire et à orienter votre demande de manière adéquate et de vous préciser des informations complémentaires qui ne figureraient pas dans la présente note. 

ATTENTION : Si pour une inscription dans une université, il vous est réclamé une équivalence de votre diplôme d’études secondaires (cette équivalence n’est requise que pour une inscription au 1er cycle des études universitaires), nous attirons votre attention sur les points suivants : 

· La Direction générale de l’Enseignement non obligatoire et de la Recherche scientifique n’est pas compétente pour traiter les demandes d’équivalence des titres d’enseignement secondaires obtenus à l’étranger. Le service compétent est : 

Ministère de la Communauté française 

Direction générale de l’Enseignement obligatoire (secondaire) – Service des équivalences 

Rue Adolphe Lavallée,1

1080 BRUXELLES   


(site internet : www.equivalences.cfwb.be )

Cette note d’instructions n’est donc pas valide pour l’équivalence d’un diplôme d’enseignement secondaire.

· Le service d’équivalence des diplômes étrangers d’enseignement supérieur est indépendant du service des équivalences de l’enseignement secondaire. Si vous souhaitez entamer une procédure d’équivalence à la fois de votre diplôme d’études secondaires et de votre diplôme d’études supérieures, vous veillerez à introduire deux demandes distinctes et à ne grouper ni les documents, ni le paiement des deux démarches. 

Formulaire (voir point i – page 4) à dûment compléter et à joindre obligatoirement au dossier de demande d’équivalence. 

Par la présente, je déclare avoir pris connaissance de la note d’instruction de demande d’équivalence d’études universitaires accomplies à l’étranger à des études universitaires organisées en Communauté française de Belgique et m’y conformer. Je certifie que les données me concernant sur ce questionnaire sont exactes.

Je suis informé(e) de la possibilité de contester la décision d’équivalence devant le Conseil d’Etat au moyen d’une requête en annulation adressée par envoi postal recommandé au Greffe du Conseil d’Etat, le délai de recours étant de 60 jours à partir de la notification de la décision, le cachet de la poste faisant foi.

Je suis informé(e) que :

- l’administration dispose d’un délai de 4 mois pour obtenir un avis de la part de l’organe consultatif compétent et que la décision doit m’être notifiée dans les 40 jours qui suivent l’émission de cet avis ou de l’expiration du délai de 4 mois. 

- à défaut de notification à l’expiration de ce délai, un recours en annulation devant le Conseil d’Etat m’est possible à l’encontre du silence de l’administration assimilé à une décision négative. 

NOM : 

PRENOM(S) : 

ADRESSE :

TELEPHONE :

NATIONALITE :

LIEU ET DATE DE NAISSANCE :

 AVEZ-VOUS OBTENU UN DIPLOME D’ENSEIGNEMENT SECONDAIRE ? – OUI  /  NON

SI OUI ,  CE DIPLÔME  D’ENSEIGNEMENT SECONDAIRE ETAIT- IL UNE CONDITION D’ACCES AUX ETUDES DONT VOUS SOLLICITEZ L’EQUIVALENCE ? – OUI / NON

INTITULE DES ETUDES UNIVERSITAIRES DONT VOUS SOLLICITEZ L’EQUIVALENCE:

UNIVERSITE QUI A CERTIFIE CES ETUDES :

· NOM :

· PAYS :

· DATE :

DUREE LEGALE DE CES ETUDES: 

OBJET DE LA DEMANDE (veuillez entourer la proposition exacte) :

Rappel : si la demande est introduite aux fins de poursuivre des études universitaires (hors agrégation), il y a lieu de vous adresser aux autorités compétentes de l’université  de votre choix.

· Poursuite d’études :  si oui, veuillez préciser lesquelles: 

· Fins professionnelles
TRES IMPORTANT : Si votre dossier ne comprend pas toutes les pièces demandées, veuillez indiquer l’impossibilité de fournir ces pièces et en mentionner la raison (votre dossier ne sera pas examiné s’il n’est pas complet tant que cette impossibilité ne nous aura pas été signalée):

Il m’est impossible de fournir les pièces suivantes (veuillez les énumérer) et ce, pour les raisons suivantes:

-

-

-

SIGNATURE PRECEDEE DE LA DATE ET DE LA MENTION « LU ET APPROUVE » :

Erreur! Signet non défini.







